江西师范大学博士后申请进站手续流程及需交材料一览表
	项目
	材料与工作内容
	份数

	一、
	申请人员与流动站及合作导师联系。
	

	二、
	申请人员填写《江西师范大学博士后进站申请表》（江西师范大学博士后工作管理办公室网站下载），各站点面试、初定。
	2份

	三、
	各站点报校博管办同意后，申请人员登录中国博士后网www.chinapostdoctor.org.cn，网上提交申请并打印相关材料。
	

	四、
	准备材料（各类材料可正反面打印，均单独、左线对齐装订）：
	

	流动站单独招收
	1、《博士后申请表》（流动站招收）（中国博士后网站在线打印）
	一式四份

	
	2、《专家推荐信》（两位专家,其中一位是读博期间的导师）（人事处网站下载）
	一式四份

	
	3、《博士后进站审核表》（统分统招的盖博士毕业院校研究生院章或就业部门章；在职人员除勾上“同意脱产做博士后”外，还需写明“同意脱产”，盖所在单位人事部门章；辞职人员需提交辞职证明，盖原单位人事部门章和现档案所在地章，无人事部门章需附说明材料）
	一式四份

	
	4、博士后科研流动站学术部门（学术指导小组）考核意见表（盖所在学院公章）（人事处网站下载）
	一式四份

	
	5、《江西师范大学博士后研究工作计划书》（人事处网站下载）
	一式二份

	
	6、《江西师范大学博士后研究人员协议书》（盖所在学院章）（样板在人事处网站下载）
	一式三份

	
	7、博士学位证书或答辩决议书(答辩决议书盖博士毕业院校学位办章）
	一式四份

	
	8、在职人员需提交单位人事部门开具的工资证明和实际工作年限证明
	一式四份

	
	9、身份证或护照复印件（第二代身份证需要复印两面）、已结婚的提供结婚证复印件
	一式四份

	
	10、江西师范大学博士后进站面试记录（江西师范大学人事处网下载）
	原件

	企业联合招生
	1、《博士后申请表（工作站联合招收）》
	一式五份

	
	2、《博士后科研工作站招收博士后研究项目立项表（工作站联合招收使用）》
	一式五份

	
	3、《博士后科研工作站研究项目指导小组考核意见表（工作站联合招收使用）》
	一式五份

	
	4、《联合培养企业博士后研究人员协议书（样本）（工作站联合招收使用）》
	一式五份

	
	另需“流动站单独招收”所需材料：2、3、4、5、7、9、10
	一式五份

	留学回国
	所需材料与流动站单独招收或企业联合招生一样。另外还需提供中华人民共和国驻外使领馆教育处(组)推荐意见（留学回国招收使用）
	一式四份

	五、
	来江西师范大学校医院体检。交《体检报告》（需将体检报告交博士后管理工作办公室，体检不合格者不予办理进站手续）
	一份

	六、
	各站点审批申请材料(纸质)，上报校博士后管理工作办公室审批
	

	七、
	校博士后管理工作办公室审批网上申请信息和申请材料（纸质），上报省博管办交全国博管会审批
	

	八、
	经上级主管部门同意后，上级部门同意进站批函，校博士后管理工作办公室发放录取通知 
	

	九、
	到省博管办开具户口迁移介绍信和《调动人员情况登记表》（户口迁移介绍信有效期为40天）
	

	十、
	博士后管理工作办公室报到，带《江西师范大学博士后进站报到手续单》
	

	十一、
	到博士后流动站报到，到校园网卡中心办理《工作证》，起薪（起薪日期以进站报到时间为准）
	一份

	十二、
	子女入学。《结婚证》、《独生子女证》（非独生子女除外）、《出生医学证明》、子女《居民户口簿》、进站批函（仅须复印件）办理入幼儿园、上小学和初中手续
	原件及3份复印件


